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Kommunstyrelsens beredningsprocess

Kommunstyrelsen har en speciell roll i den politiska organisationen. Den
ansvarar for arendeberedning samt beslut om samordning mellan nimnderna
och grinsdragning mellan nimndernas kompetens. Styrelsen ansvarar for att en
effektiv och andamalsenlig organisation uppratthalls.

I Kommunfullmiktiges beslut 2022-11-21, § 7:5 framgar det att det i denna
lednings- och styrfunktion inrittas en sirskild Majoritetsberedning (MB), som
stod for fullgérande av detta arbete. Majoritetsberedningen kommer att besta
av representanter fran de olika partierna i den styrande majoriteten.

Syftet med detta styrdokument ir att dels fortydliga beredningsprocessen inom
Kommunstyrelsen, dels bekrifta att Kommunstyrelsens beredningsprocess, i
sin helhet, bedéms vara gedigen och sikerstilld, effektiv och dndamalsenlig
samt vilar pa rittslig grund.

For mer information om drendehantering, informationssakerhet samt
beredningsprocess pa en 6vergripande nivd inom Osterakers kommun, se
Arendehandbok Osterdkers kommun.

Sammantradesschema for varje ar — Beredningsprocess 20XX

Kommunstyrelsen beslutar i ett sirskilt arende om tid och plats for sina
sammantriden 6ver dret, jfr. KL 6 kap. 23 §. Kommunstyrelsen ligger ocksa
fram forslag pa sammantridestider f6r Kommunfullmiktige, jfr KL 5 Kap. 12 -
13 §§. Aven de olika utskotten, vilka lyder under Kommunstyrelsen, fattar egna
beslut om sammantradestider Gver aret.

Med utgiangspunkt fran antagna beslut om sammantridestider utarbetar
Kommunsekreteraren en sammanstillning 6ver det kommande arets
sammantraden - ett ssmmantradesschema som benimns “Beredningsprocess
20xx”. Efter att Kommunsekreteraren har fardigstallt sammantridesschemat s
skickas detta till samtliga forvaltningschefer/ chefer och nimndsekreterare
samt medarbetare, vilka ar sakkunniga i en rad olika fragor och drenden, som
kan bli féremal for behandling framéver. Sammantridesschemat publiceras
dven pa kommunens intranat, vilket ar tillgingligt f6r alla de anstillda och
fortroendevalda som har en arbetsplats i Alceahuset.

Arendena som giller Budget (KL 11 Kap. 5 §), Delarsrapport

(KL 11 Kap. 16 §) samt Arsredovisning (KL Kap. 19 - 21 §) 4r “obligatoriska”
arenden vilka har sirskild inverkan pa Kommunstyrelsens beredning samt
arendeprocessen och som dirmed ir tongivande f6r den planering av
sammantriden vilken sker inf6r respektive ar.

Ett ars sammantridesschema giller i normalfallet nio s.k. ”T4g” och omfattar
alla de sammantraden dar det genom Kommunkansliets forsorg skickas kallelse
till:
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- TMOB (Tjinstemanna-/Ordférandeberedningen) da
Kommunstyrelsens forvaltning kallar forvaltningschefer/chefer samt
sakkunniga medarbetare till mote med Kommunstyrelsens ordférande,

- MB (Majoritetsberedningen, KF 2022-11-21, § 7:5 samt KS 2023-01-16
§ 1:26 1 enlighet med KL 3 Kap. 5 §) da Kommunstyrelsens ledaméter,
som representerar den styrande majoriteten, traffar
forvaltningschefer/chefer samt sakkunniga medarbetare,

- KS-utskotten (KSAU, KSTU), vilka inrattats av Kommunfullmiktige
2022-11-21, § 7:5 i enlighet med KL 3 Kap. 5 § samt
Kommunstyrelsens reglemente §§ 99-100, OFS 2023,

- Kommunstyrelsen, som ar obligatorisk nimnd och inrittad, 1 enlighet
med KL 3 Kap. 3 §,

- Kommunfullmaktige, som ir obligatoriskt parlament och inrittad i
enlighet med KL 3 Kap. 1 §,

- Utover sammantridestider omfattar sammantridesschemat dven
tidpunkter for kallelser till sammantraden samt s.k. ”deadlines”, d.v.s.
tidpunkter da sammantriadeshandlingar ska vara tillgangliga och
inlimnade till kommunsekreteraren - och f6r KF-drenden - till
kommunfullmiktiges sekreterare -, vilka dr ansvariga for att skicka
kallelse jamte handlingar till fértroendevalda och tjansteman.

Beredningsprocessen inleds med ett méte i den s.k. Tjanstemanna- och
ordférandeberedningen (TMOB). Ett mote da Kommunstyrelsens forvaltning
kallar forvaltningschefer/chefer samt sakkunniga medarbetare till méte med
Kommunstyrelsens ordférande for att diskutera igenom de fragor och drenden
vilka kommer att behandlas i den fortsatta beredningsprocessen, infér beslut i
nagot av KS-utskotten och, beroende pa drendena, dven i Kommunstyrelsen
och i férekommande fall Kommunfullmiktige. I och med TMOB granskar
kommunkansliet inkomna handlingar och ger synpunkter till respektive
handlaggare.

Som ett led i utévandet av sitt uppdrag i Kommunstyrelsen kallas ocksa
representanterna i Majoritetsberedningen till sammantriden och triffar da
kommundirektoren, foredragande forvaltningschefer/chefer samt Gvriga
sakkunniga tjansteman for att diskutera igenom de fragor och idrenden vilka
kommer att behandlas 1 den fortsatta beredningsprocessen. Lopande under
Kommunstyrelsens beredningsprocess gar drenden som bedéms vara i behov
av fortsatt utredning tillbaka till f6rvaltningen.

Efter Majoritetsberedning sammanstiller kommunsekreteraren kallelse och
signerade handlingar till de drenden som bedémts vara redo f6r politisk
behandling. Féredragningslistan stims av med Kommunstyrelsens ordférande.
Direfter skickas kallelse och signerade sammantrideshandlingar ut digitalt till
fortroendevalda 1 KS-utskott och darefter Kommunstyrelsen pa uppdrag av
ordféranden enligt de rutiner som giller f6r Kommunstyrelsen.
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Kallelse till beredningsprocessens olika moten sker genom kommunens IT-
system for publicering av digitala kallelser och handlingar.
Kommunsekreteraren bokar dven in berérda tjainstemin via den digitala
almanackan 1 Outlook samt publicerar digital kallelse till sammantriden 1 KS-
utskott och Kommunstyrelsen pa kommunens hemsida - www.osteraker.se.

Ovriga namnder

Av sammantridesschemat framgar inte tidpunkter for nir 6vriga nimnder
sammantrider 6ver dret, men schemat ger en god vigledning for de andra
nimnderna att anpassa sina sammantriaden och dirigenom synkronisera sina
arenden 1 forhallande till beslutsprocessen for KS-utskotten, Kommunstyrelsen
respektive Kommunfullmaktige. I likhet med Kommunstyrelsen fattar
respektive facknamnd beslut om tid och plats f6r sina sammantraden, jfr. KI. 6

kap. 23 §.

Aven inom &vriga nimnder finns beredningar, vilka bildats i enlighet med
gillande arvodesbestimmelse § 22. Dessa beredningar benimns vanligtvis
presidieberedning eller motsvarande. Kallelse skickas fran ansvarig
nimndsekreterare till representant frin savil majoritet som opposition, till
sammantride for vilket sammantridesarvode utgar.

Hansyn till Samverkan med de fackliga organisationerna - Cesam

Sammantridesschemat utgdr aven underlag f6r arbetsgivarens planering i
férhallande till samverkan med de fackliga organisationerna.

Krav pa beredning

Nir det giller beredningen av enskilda drenden vilka ska avgoras av
Kommunfullmiktige géller KL: beredningstvang, jfr KL 5 Kap. 26 §. For de
arenden som ska avgoras av Kommunstyrelsen giller att de ska beredas av
berort utskott om beredning behévs, jfr. Osterdkers kommuns
torfattningssamling, Reglemente f6r Kommunstyrelsen 109 §.

Beslut

Beslut 1 drendet fattas av fortroendevalda i enlighet med Kommunstyrelsens
reglemente, antingen i KS-utskotten eller Kommunstyrelsen, eller 1
Kommunfullmiktige som beslutar 1 drenden av principiell beskaffenhet eller
annars av storre vikt f6r kommunen, exempelvis mal och riktlinjer for
verksamheten eller kommunens budget.



